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BAGFAS DOKUMANTASYON, KONTROL ve KAYIT, KIMYASAL
MALZEME YONETIM PROSEDURU

AMAC

Kimyasal Malzeme Y6netim Prosediiri” ile, BAGFAS tesisi i¢ine gelen, depolanan,
kullanilan her tiirlii kimyasalin insana ve ¢evreye olabilecek olumsuz etkilerini
azaltmak ve kontrol altinda tutmak i¢in alinacak 6nlemleri belirler.

KAPSAM :

Tlim tesis ¢alisanlarini kapsar

SORUMLULAR::
Ust YOnetim, Boliim Amirleri, Satn alma departmani ve SEC-K departmani
TANIMLAR :

Kimyasal madde: Dogal halde bulunan veya iiretilen veya herhangi bir islem
sirasinda veya atik olarak ortaya ¢ikan veya kazara olusan her tiirlii elementi, bilesigi
veya karigimlari,

Tehlikeli kimyasal madde: Patlayici, oksitleyici, ¢ok kolay alevlenir, kolay alevlenir,
alevlenir, toksik, c¢ok toksik, zararli, asindirici, tahris edici, alerjik, kanserojen,
mutajen, lireme i¢in toksik ve cevre icin tehlikeli 6zelliklerden bir veya birkacina
sahip maddeleri, fiziko-kimyasal veya toksikolojik Ozellikleri ve kullanilma veya
isyerinde bulundurulma sekli nedeni ile ¢alisanlarin saglik ve giivenligi yoniinden risk
olusturabilecek maddeleri, mesleki maruziyet sinir degeri belirlenmis maddeleri,

Patlayict madde: Atmosferik oksijen olmadan da ani gaz yayilimi ile ekzotermik
reaksiyon verebilen ve/veya kismen kapatildiginda 1sinma ile kendiliginden patlayan
veya belirlenmis test kosullarinda patlayan, cabucak parlayan kati, s1vi, macunumsu,
jelatinimsi haldeki maddeleri,

Oksitleyici madde: Ozellikle yanici maddelerle olmak iizere diger maddeler ile de
temasinda 6nemli 6l¢iide ekzotermik reaksiyona neden olan maddeleri,

Cok kolay alevlenir madde: 0 °C’den diisiik parlama noktas1 ve 35 °C’den diisiik
kaynama noktasma sahip sivi haldeki maddeler ile oda sicakliginda ve basinci altinda
hava ile temasinda yanabilen, gaz haldeki maddeleri,
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Kolay alevlenir madde: Enerji uygulamasi olmadan, ortam sicakliginda hava ile
temasinda 1smabilen ve sonu¢ olarak alevlenen, ates kaynagi ile kisa siireli temasta
kendiliginden yanabilen ve ates kaynaginin uzaklastirilmasindan sonra da yanmaya
devam eden kat1 haldeki, parlama noktas1 21 °C 'nin altinda olan siv1 haldeki, su veya
nemli hava ile temasinda, tehlikeli miktarda, cok kolay alevlenir gaz yayan maddeleri,

Alevlenir madde: Parlama noktasi 21 °C - 55 °C arasinda olan siv1 haldeki maddeleri,

Cok toksik madde: Cok az miktarlarda solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deri
yoluyla emildiginde insan saglig1 iizerinde akut veya kronik hasarlara veya Olume
neden olan maddeleri,

Toksik madde: Az miktarlarda solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deri yoluyla
emildiginde insan sagligi izerinde akut veya kronik hasarlara veya 6liime neden olan
maddeleri,

Zararh madde: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deri yoluyla emildiginde
insan saglhigi tzerinde akut veya kronik hasarlara veya 6liime neden olan maddeleri,

Asindirict madde: Canli doku ile temasinda, dokunun tahribatina neden olabilen
maddeleri,

Tahris edici madde: Mukoza veya cilt ile direkt olarak ani, uzun sureli veya
tekrarlanan temasinda lokal eritem, eskar veya ddem olusumuna neden olabilen,
asindirici olarak siniflandirilmayan maddeleri,

Alerjik madde: Solundugunda, cilde niifuz ettiginde asir1 derecede hassasiyet
meydana getirme 6zelligi olan ve daha sonra maruz kalinmasi durumunda
karakteristik olumsuz etkilerin ortaya ¢ikmasima neden olan maddeleri,

Kanserojen madde: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deriye niifuz ettiginde
kanser olusumuna neden olan veya kanser olusumunu hizlandiran maddeleri,

Mutajen madde: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deriye niifuz ettiginde
kalitimsal genetik hasarlara yol agabilen veya bu etkinin olusumunu hizlandiran
maddeleri,

Ureme igin toksik madde: Solundugunda, agiz yoluyla alindiginda, deriye niifuz
ettiginde erkek ve disilerin lireme fonksiyon ve kapasitelerini azaltan ve/veya dogacak
cocugu etkileyecek kalitimsal olmayan olumsuz etkileri meydana getiren veya
olumsuz etkilerin olusumunu hizlandiran maddeleri,

Cevre icin tehlikeli madde: Cevre ortamina girdiginde g¢evrenin bir veya birkag
unsuru igin hemen veya sonradan kisa veya uzun siireli tehlikeler gosteren maddeleri,
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Kimyasal maddenin islem gormesi: Bu maddelerin iiretilmesi, islenmesi,
kullanilmasi, depolanmasi, taginmasi, atik ve artiklarin aritilmasi veya uzaklastirilmasi
islerini,

Mesleki maruziyet sinir degeri: Baska sekilde belirtilmedikce, 8 saatlik siirede,
caliganlarin ~ solunum  boélgesindeki  havada  bulunan  kimyasal — madde
konsantrasyonunun zaman agirlikli ortalamasinin iist smirmi,

Solunum bdélgesi: Merkezi, kisinin kulaklarini birlestiren ¢izginin orta noktasi olan 30
cm yarigapl kiirenin, bagin 6n kisminda kalan yarisini

Biyolojik smmir degeri: Kimyasal maddenin, metabolitinin veya etkilenmeyi
belirleyecek bir maddenin uygun biyolojik ortamdaki konsantrasyonunun iist sinirini,

Saghk gozetimi: Calisanlarin belirli bir kimyasal maddeye maruziyetleri ile ilgili
olarak saglik durumlarinin belirlenmesi amaciyla yapilan degerlendirmeleri,

Tehlike: Isyerinde var olan ya da disaridan gelebilecek, calisami veya isyerini
etkileyebilecek zarar veya hasar verme potansiyelini,

Risk: Tehlikeden kaynaklanacak kayip, yaralanma ya da zararli sonu¢ meydana
gelme ihtimalini, ifade eder.

Kimyasallarin Tesise Alnmasi Ve Depolanmasi

TANKLARDA DEPOLANAN MUSTERI KIMYASALLARI:

Tesise gelen ve tanklarda depolanan miisteri kimyasallar1 icin MSDS mutlaka istenir.
Yeni malzeme ise risk ve ¢evre boyutunun degerlendirilmesi SEC-K Bolumi
tarafindan yapilarak, Uriin Bilgilendirme Formu hazirlanir ve dolum sahasina astlir.
Tanklarda depolanan kimyasallarin tehlike sembolleri tank iistiindeki tabelalarda
Uluslaras: standartlar dogrultusunda asili olarak bulundurulur. Tankta kimyasal

degistirildiginde SEC-K Miihendisi’ne bildirilir ve isaretleme bu yonde diizenlenir.
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Satmalma tarafindan siparisi verilen veya taseron tarafindan tesisteki faaliyetlerde
kullanilmak {izere getirilen kimyasallar tesise girerken Teknik Emniyet Elemanlar1
tarafindan “izinli Kimyasallar Listesi” dogrultusunda kontrol edilir. Taseron firma
getirdigi kimyasala ait MSDS’leri temin etmek ve kullanim sirasinda bulundurmakla

yukamludr.

Tesiste kullanilan tiim kimyasallar icin SEC-K Miihendisi tarafindan “Uriin Giivenlik
Bilgi Formu”, ana dilde ve tek sayfa halinde hazirlanir ve kullanim noktalarinda

bulundurulur. Calisanlara bu konuda gerekli egitimler verilir.

Depolanmasi gereken kimyasallar, MSDS formlarindaki bilgiler dogrultusunda ilgili
birim tarafindan kosullar saglanarak depolanir. Sizint1 ve dokiintiilere karsi absorban
ve koruyucu onlemler alinir. Atik haline doniisen kimyasallar “Atik YOnetimi

Prosediirii” dogrultusunda bertaraf edilir.

Acil durumlar i¢in “Acil Durumlar El Kitab1” ve “Acil Durum Miidahale Prosediirii”
dikkate alinir.

Tehlikeli yiiklerin kayit ve istatistiklerinin tutulmasi “SEVKIYAT ISLEMLERI
TALIMATTI” ile saglanir.
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SEVKIYAT ISLEMLERI

Tesis tanklaria konulan her tiirlii stvi mal ile Genel Antrepo Deposuna alinan kuru
yiiklerin Giimriik Kanun ve Yonetmeligi ile Ticari Kanunu Hiikiimleri ¢er¢evesinde
uygun olarak, miisterilere ulagmasini saglayan personelin uymasi gereken kurallari
aciklamaktir.

Gelen Gemilerin antrepo beyannamelerini gerekli yerlere kaydedip devir olan
antrepolarin takibi ve bunlarin giris beyannamelerini ilgili yerlerden diisiimlerini

yapmak.

Gelen gemilerin raporlarmi hazirlaylp merkeze bildirimlerini yapmak.

Gemi gelislerinde ve aylik stok tanziminde Gdzetim Firmasi ile birlikte diizenlenen
miktar sertifikasindaki degerleri ve Stok Kontrol Listesindeki degerlerle kaydi

degerleri karsilastirmak ve kaydetmek.

Tanktan tanka mal aktarmalarda Giimriige yazili bilgi Verilmesini saglamak.

Ay sonu stok raporlarin1 hazirlamak. Aylik c¢ikislar1 ve girisleri tablo ve grafiksel

olarak dokiimlerini almak.

Gilimriik miidiirligiine verilmesi gereken yazilar1 hazirlamak.

Gelecek gemilerin iskele yazilarmi hazirlamak.

Sevk Irsaliyelerini kayitlara uygun olarak tanzim etmek, imzalamak analiz raporlari

ile tanker soforiine teslim etmek.
YGM’nin Giimrik Miidiirliigline verilmek iizere hazirladigi sayim tutanaklarinin
kontroliinii yapip imzalamak.

Miisterilerle iletisimi saglayarak stoklarla ilgili bilgi vermek, sevkiyatlar1 koordine
etmek.

Kayitlara uygun S/Kamyon ya da Kamyon/IBC dolum fisini kayitlara uygun
diizenlemek.

Sevkiyatlari, Giimriik Giris ve Ithalat Beyannamelerine uygun tanklardan yapmak.

Sevk irsaliyelerini, kayitlardan uygun olarak tanzim etmek ve imzalayarak tanker

soforiine vermek.
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e Mallarin ¢ikiglart ile ilgili islemleri Sistem iizerinde Yaparak cikiglarin islenmesi
gereken formlar1 hazirlamak.

e Her giin ¢ikan mallara ait bilgileri, mal, cins ve miktarlarina gére Miisteri Kartlarina
islemek.

e Her seviyat i¢in yazili miisteri teyidinin olup olmadigin1 ve teyitlerin uygunlugunu
kontrol etmek.

e QGiinlik sevkiyatlar ve millilesen mal miktarlarin1 raporlamak ve ilgili birimlere
gondermek.
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